У К Р А Ї Н А
КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

        Н А К А З 

від «12» листопада 2013 року




       №  699/0
Про підсумки видачі документів про 
освіту випускникам 2013 року
та завдання по формуванню бази 
даних на випускників 2013/2014 навчального року

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від               13 серпня 2007 року № 737, яким затверджено «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка» у новій редакції, листа департаменту освіти і науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації від 24 вересня 2012 року № 12-520/1-33 “Про замовлення документів про освіту для випускників 2012/2013 навчального року загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів області” були проведені заходи щодо формування бази даних на випускників          2013 року загальноосвітніх навчальних закладів міста.


Управлінням освіти Кіровоградської міської ради було замовлено та видано випускникам 2013 року 3733 документів про освіту, що виготовлялись на основі фотокомп”ютерних технологій: свідоцтв про базову загальну середню освіту – 2078, атестатів про повну загальну середню світу - 1655. Було нагороджено золотими медалями - 126 учнів, срібними медалями – 28 учнів. 


Навчальними закладами міста вчасно сформована база даних                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              та надана до управління освіти Кіровоградської міської ради. Однак, мали місце недоліки в організації замовлень та оформленні додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту та атестатів про повну загальну середню освіту у НВК № 26, НВО № 17, ЗОШ № 35, гімназії № 9, НВО № 32,         НВО № 31, СЗОШ № 6. 

Враховуючи вищезазначене,
Н А К А З У Ю :
1. Відзначити своєчасну і якісну роботу щодо формування бази даних на випускників 2013 року у навчальних закладах: НВО № 1 (Майстрова І.А.), ЗОШ № 2 (Катеруша Л.Л.), НВО гімназія ім.Т.Шевченка (Война Г.Г.),      НВО № 8 (Яковлєв І.В.), ЗОШ № 12 (Легка В.А.), СЗОШ № 14    (Саржевський О.А.), НВО № 18 (Приліпко В.І.), НВО № 19 (Шаров Ю.М.), ВЗОШ № 38 (Міщенко С.І.).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

2.
Керівникам  НВК № 26 (Ярова О.В.), НВО № 17 (Гора В.О.), ЗОШ № 35 (Бабак Т.С.), гімназії № 9 (Коваленко Н.М.), НВО № 32 (Мажарова Л.С.), НВО № 31 (Тиханська Т.І.), СЗОШ № 6 (Кравченко Н.С.):


2.1. Посилити контроль за формуванням бази даних на випускників, правильністю виставлення оцінок в додатки до свідоцтв про базову загальну середню освіту та атестатів про повну загальну середню освіту, приділити увагу належному веденню ділової документації в закладі.                              

      3. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів :
         3.1. При формуванні бази даних на випускників 2014 року уважно проаналізувати недоліки минулого року з метою недопущення їх у подальшому.
        3.2. Наказом по школі визначити відповідальних за замовлення, видачу та облік документів про освіту. 

    3.3. До 25 грудня 2013 року надати до управління освіти зведене замовлення на виготовлення документів про освіту та списки випускників 2014 року згідно з встановленим зразком (на паперовому носії, зроблені в форматі програми DP-2000 скріплені підписом директора закладу та мокрою печаткою на кожній сторінці).


4. Спеціалісту відділу методичного забезпечення кадрової політики Козленко М.В.:


4.1. Здійснити набір списків випускників 2014 року в форматі програми DP-2000 до 25 грудня 2013 року.
5. Начальнику відділу інспектування навчальних закладів Кумпан С.Г.:           
    5.1. Забезпечити своєчасне і якісне формування бази даних випускників загальноосвітніх навчальних закладів міста 2014 року та у визначений термін подати до відділу ліцензування та атестації закладів освіти області за  встановленою формою замовлення на відповідні документи про освіту.
     5.2. Своєчасно повідомляти департамент освіти і науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації про зміни у керівництві закладів освіти міста.
   5.  Контроль за  виконанням даного наказу  залишаю за собою.

Начальник управління освіти





Л.Костенко
Кумпан 24 99 69
